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TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU
KAPASITE RAPORU YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag,Kapsam,Hukuki Dayanak ve Tanimlar

Amagc
Madde 1-Bu Ydnetmeligin amaci; 507 sayili Esnaf ve Sanatkarlar Kanununa tabi esnaf ve sanatkarlara kapasite
raporu (isyeri durum belgesi) verilmesine iligkin esaslari dizenlemektir.

Kapsam
Madde 2-Bu Yonetmelik esnaf ve sanatkarlar tarafindan isletilen 507 sayili Esnaf ve Sanatkarlar Kanununa tabi
isyerlerine ait teknik bilgileri iceren kapasite raporlarinin tanzimi ve verilmesi ile ilgili usul ve esaslari kapsar.

Hukuki Dayanak
Madde 3-Bu Yonetmelik,507 sayili Esnaf ve Sanatkarlar Kanununun 33 tincli maddesi ile 101 inci maddesinin (0)
bendine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4-Bu Ydnetmelikte gegen;

Kanun; 507 sayill Esnaf ve Sanatkarlar Kanunu'nu

Kapasite raporu (Ek:1); imalat, ticaret, ingaat ve hizmet alanlarinda faaliyet gosteren esnaf ve sanatkarlara ait
bilgilerle,makine ve tesisat,yillik Uretim kapasitesi, kapasite hesabi, yillik tiiketim kapasitesi gibi bilgileri gosteren ve
Turkiye Esnaf ve Sanatkarlari Konfederasyonunun onayindan itibaren 3 yil gecerliligi olan bir belgeyi,

Konfederasyon; Turkiye Esnaf ve Sanatkarlari Konfederasyonunu
Birlik; Esnaf ve Sanatkarlar Odalari Birligini,
Oda; Esnaf ve Sanatkarlar Odasini,

ifade eder.
IKINCI BOLUM
Kapasite Raporunun Duzenlenme Esaslari

Kapasite Raporunun Duzenlenmesi

Madde 5-Kapasite raporu,esnaf ve sanatkarlarin kayitli bulunduklari,esnaf ve sanatkarlar odalari tarafindan tanzim
edilir.Bu is icin goérevlendirilecek Kapasite tespit ve inceleme Kurulu,iiretim konusu ile ilgili miihendis veya teknik
elemanlar,oda genel sekreteri,oda baskani veya gérevlendirecegi oda yonetim kurulu Gyesinden tesekkil eder.

Yazil talebe istinaden,esnaf ve sanatkarlar odasi baskanligi tarafindan tanzim edilen kapasite raporu,ilgili oda
baskani,genel sekreteri ve mihendis tarafindan onaylandiktan sonra,tanzim tarihinden itibaren en ge¢ 30 giin
icerisinde onaylanmak tzere bagl bulundugu birlige gonderilir.

Kapasite raporu,ilgili odanin bagh bulundudu birlik tarafindan,birlik bagkaninin ve genel sekreterinin kontroli ve
onayindan sonra,onaylanmak tzere Turkiye Esnaf ve Sanatkarlar Konfederasyonuna gonderilir.Birlik,kapasite




raporunun sonucundan ilgili odayi 30 gun icerisinde haberdar eder.

Konfederasyon Onayi

Madde 6-Kapasite Raporu,ilgili oda ve birligin onayini takiben Tirkiye Esnaf ve Sanatkarlari Konfederasyonu Genel
sekreteri ile Genel bagkan veya genel bagkan Vekili tarafindan onaylanir.

En az bes niisha olarak diizenlenen kapasite raporunun bir adedi Konfederasyonca Sanayi ve Ticaret
Bakanligina,u¢ adedi birlik,oda ve ilgilisinde kalmak tzere ilgili birlige gonderilir.Bir adedi de Konfederasyonda
muhafaza edilir.

Teknik Elemanlarin istihdami
Madde 7-Kapasite raporu tanzim ve tasdiki ile ilgili calismalarda bulunacak miihendis veya teknik elemanlar birlik ve
odalarca sozlesme ile istihdam edilir.

Kapasite Raporunun Diizenlenmesinde Onem Ta  slyan Hususlar

Madde 8-Turkiye Esnaf ve Sanatkarlari Konfederasyonu alt teskilatinca diizenlenecek kapasite
raporlarinda;isletmelerdeki isci sayisinin muharrik kuvvet kullananlarda dort ve altinda kullanmayanlarda dokuz ve
altinda olmasi hususu dikkate alinir.

Onay Ucreti

Madde 9- Kapasite raporlari tasdik ticretleri,Kanunun 37 nci maddesi ve Ek 5 inci maddesi hikiimlerine uygun bir
sekilde nisbi olarak belirlenmektedir.Bu hiikimlere uyulmasi zorunludur.Posta ile yapilacak iglemlerde tasdik
Ucretine iliskin banka dekontu onaylanacak kapasite raporu ile birlikte Konfederasyona gonderilir.Elden yapilacak
islemlerde kapasite raporlarinin tasdik Gcreti Konfederasyon Muhasebe Mudurligine édenir.

Yetki Belgesi

Madde 10-Kapasite raporlarinin onaylanmak tzere sahislar araciliiyla elden getirilmesi halinde,bu sahsin raporu
almaya yetkili olduguna dair birlik yazisi Konfederasyona ibraz edilir.Yetki belgesi olmayan sahislara kapasite raporu
teslim edilmez ve ilgili birlige posta ile iade edilir.

Sekil Qarti

Madde 11-Kapasite raporlari Konfederasyonca hazirlanan standart drnegine uygun ve en az bes nusha olarak
eksiksiz ve dogru bilgilerle daktilo ile tanzim edilmelidir.Fotokopisi alinarak ¢ogaltilmig,kicultilerek,biyiltilerek veya
standart 6rnegi disinda bir 6rnekle diizenlenmis,tzerinde silinti kazinti yapilmis kapasite raporlari onaylanmaz.

UCUNCU BOLUM
Kapasite raporlarinda yer Alan
Terimlerin Tarifi ve Uygulanacak Esaslar

Kapasite raporlarinda yer Alan Terimler
Madde 12-Kapasite raporunda yer alan terimler asagida belirtiimektedir.

a. Odast: ilgilinin kayith oldugu ve kapasite raporu tanzimi icin bagvuruda bulundugu,esnaf ve sanatkarlar
odasinin ismini belirtir.

b. Sanayi Sicil No: 6948 sayili Sanayi Sicil Kanununun 1 inci maddesi kapsaminda faaliyet gésteren sanayi
isletmelerine Sanayi ve Ticaret Bakanhginca verilen numarayi belirtir.

C. Esnaf ve Sanatkarlar Sicil No:Kanunun degisik 118 inci maddesine istinaden yayimlanarak yurirlige giren,
Esnaf ve Sanatkarlar Sicil Yonetmeliginin 20 nci maddesi geregi il sicil memurlugunca tutulan,sicil esas
defterinden ilgilinin esnaf ve sanatkar siciline kaydolduguna dair verilen sicil numarasini belirtir.

d. Oda Sicil No:ilgilinin Kanunun degisik 5 inci maddesi uyarinca ¢alisma bélgesi icerisinde kaydolma
zorunlulugunda bulunduklari odanin vermis oldugu kayit numarasini belirtir.

€. Rapor Tarih: Kapasite raporunun tanzim edildigi tarihi gésterir.
f. Rapor No: Kapasite raporu tanzim tarihine gére odalarca tutulan kapasite raporu kayit defterinden odanin




verecedi numaray! belirtir.

g. Adi ve Soyadi,Unvani ve Tescilli Markasi: ilgilinin adi soyadini,esnaf ve sanatkar siciline tescil ve ilan
edilmis unvanini ve varsa tescilli markasini belirtir.

h. isyeri,Biro ve idare Merkezi Adresi: ilgilinin isyeri ile biiro ve idare merkezi olarak kullandidi yerin acik
adresini (il,ilce,bucak,sokak ve hane numarasini) belirtir.

1. Faaliyet Konusu: Ilgilinin isyerinde trettigi mamulleri,isyeri faaliyetlerinin esas konusunu belirtir.

i. Isyeri Durumu: Tesisinin lizerinde kurulu bulundugu arazi sahasini,kullanan kapali alani (M2 olarak),insaatin
tipini,mal sahibi veya kiraci oldugunu belirtir.

j. Sermaye ve Kiymetler Durumu: Arazi ve binanin makine ve tesisatin diger sabit kiymetler ile doner
sermayesinin ilgilinin belge ve kayitlarina uygunlugunu ve kabul edilebilirligini (verecedi bilgiler de dikkate alinarak)
belirtilir.

k. Personel Durumu: Sosyal Sigortalar Kurumuna tevdi edilen prim édeme bordrolarinda yer alan personeli
belirtir.

I. Yabanci Sermaye: Yabanci sermaye alinmigsa,sermayenin alindigi tilke,firma ve sermaye oranini belirtir.

m. Gayri Maddi Hak: Gayri maddi haklardan herhangi birini kullananlari ve tlkesini belirtir.

n. lhracat: ihracati varsa déviz olarak bedelini belirtir.

0. Kalite Kontrol Cihaz Laboratuar: Varsa kare isaretlenir.

0. Makine ve Tesisat (Tablo 1): Tesiste mevcut makine ve tesisatin igyerine ait veya kiralik oldugu,cinsi,teknik
Ozellikleri, kapasite hesaplamasina esas olan tum bilgileri (ayr1 ayri olarak),Tablo1'de belirtilir.

p. Yillik Uretim Kapasitesi (Tablo I1): Uretilen malin cinsi,6zellikleri,miktari ve birimleri (ayri ayri olarak) Tablo
II'de gosterilir.

r. Kapasite Hesabi (Tablo Il): isyerinde birden fazla mal tretimi yapiliyorsa,bunlardan her birinin tiretim miktari
ile bunlarda kullanilacak ham,yardimci ve ambalaj maddelerinin ismi ve yillik tiketim miktarlari belirtiimek suretiyle
kapasite hesabi Tablo Ill'de yapilir.Ayrica kapasite raporunun hangi amacla diizenlendigi bu bélimde belirtilir.

s. Yilik Tuketim Kapasitesi (Tablo IV):Yillik ihtiya¢ (ana,yardimci,ambalaj) maddelerinin cinsi,6zellikleri,teknik
adlari ve miktari (ayr1 ayri olarak) Tablo IV'de belirtilir.

DORDUNCU BOLUM
Tadil, De gisiklik ve iptal iglemleri

Tadil ve De gisikliklere Ait Iglemler
Madde 13-Kapasite raporunda yazih bilgilerden herhangi birinin degisiklige ugramasi veya diizeltme yapilmasi
halinde odaya yazili basvuruda bulunulmasi gerekir.Oda, yapilan degisiklikleri ilgili birlik ve Konfederasyona bildirir.

iptal Iglemini Gerektiren Hususlar
Madde 14- Asagidaki hallerde kapasite raporu iptal edilir.;

a. Meslek sahibinin 6lum0 veya esnaf ve sanatkarlik vasfini kaybetmesi,
b. isyerinin feshi veya is sahibinin iflasi veya igyerinin bir bagkasina devri,

C. Meslek sahibinin Uretimi birakmasi veya isyerinin devamli kapal oldugunun bagli oda tarafindan tespit
edilmesi,

d. Herhangi bir yasal nedenle bagl oldugu oda kaydinin silinmesi,

€. Meslek sahibinin faaliyet konusunu degistirmesi,isyerinin baska bir ile nakledilmesi veya bagka bir odaya
kaydolunmak suretiyle yeni bir kapasite raporu tanzim ettiriimesi,

f. Makine ve tesisatin harap olmasi ve uzun zaman ¢alisgamayacak durumda oldugunun tespiti,

0. Gegerlilik stiresinin sona ermesi,

h. Makine ve tesisat tablosunda kapasiteye etki edecek bir degisikligin olmasi.

BESINCI BOLUM
Son Hukuamler

Yururlikten Kaldirma
Madde 15- Turkiye Esnaf ve Sanatkarlari Konfederasyonu 23/5/1997 tarihinde yapilan Baskanlar Kurulu
toplantisinda kabul edilen Turkiye Esnaf ve Sanatkarlari Konfederasyonu Kapasite Raporu Yo&netmeligi,bu




Yonetmeligin yururlige girmesiyle birlikte yurtrlukten kalkar.

Yurarlik
Madde 16-Bu Ydnetmelik, yayimi tarihinde yururlige girer.

Ylrdtme
Madde 17-Bu Yonetmelik hukamlerini Turkiye Esnaf ve Sanatkarlari Konfederasyonu Genel Baskani yuratar.



