TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU VE BA GLI KURULU SLARINDA MATBUA VE
DEFTERLER ILE MUHASEBEYE AIT DEFTER VE MAKBUZLARIN NE $EKILDE TUTULACAGI,
DUZENLENECEGI VE KULLANILACA GINA DAIR YONETMELIK

BIiRINCI KISIM
Genel Hukimler

BIRINCI BOLUM

Amac -Yasal Dayanak

Amag
Madde 1 .Bu Yonetmelik Turkiye Esnaf ve Sanatkarlari Konfederasyonu ve alt tegkilati Oda, Birlik ve

Federasyonlarda hizmet geregi kullanilacak her tirlli basili evrak, defter ve makbuzlarin tutulma, diizenleme ve
kullanma esaslarini belirlemek amaciyla hazirlanmisgtir.

Yasal Dayanak

Madde 2 -Bu Y6netmelik 507 sayili Kanunun 101 'inci maddesinin (O) bendi ile 109 ncu maddesine dayanilarak
hazirlanmistir.

iKINCI BOLUM
Basili Evrak, Defter ve Makbuzlar

Madde 3 -Konfederasyon ve alt teskilati olan Oda, Birlik ve Federasyonlar asagidaki 6rnek no ve isimleri gosterilen

basili evrak, defter ve makbuzlari kullantlir.

A-STATULER

Ornek No: 001 -Oda Statiisii

Ornek No: 002 -Birlik Statisi

Ornek No: 003 -Federasyon Statiisti
Ornek No: 004 -Konfederasyon Statiisii

B- ESNAF VE SANATKAR S icCLi UYGULAMASINDA KULLANILAN BELGE VE DEFTERLER

Ornek No: 005 -Esnaf -Sanatkar Siciline Bagvuru Formu (3 'iti form)




Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:

006 -ikametgah Belgesi

007 -Uye Bilgi Formu

008 -Sicil Esas Defteri

009 -Tadil Formu

010 -Vize Formu

011 -Sicil Tasdiknamesi (Tekli)

012 -Sicil Tasdiknamesi (Kimlik Ttr()
013 -Sicil Tasdiknamesi (Diploma TUru)
014 -Terkin Formu

C- TICARI ISLETME REHNI UYGULAMASINDA KULLANILAN BELGE VE DEFTERLER

Ornek No
Ornek No
Ornek No
Ornek No
Ornek No

: 020 -Beyanname

: 021 -Ticari isletme Rehninin Kaydina Mahsus Defter

: 022 -Ticari isletme Rehni Rehin -Verenler Fihristi

: 023 -Ticari isletme Rehni Rehin -Alacaklisi Fihristi

: 024 -Ticari isletme Rehninde Teblig ve Bildirme icin Alinan Paralarin kaydina

Mahsus Defter

D- ESNAF VE SANATKARIN KAYIT ISLEMLERINDE KULLANILAN BELGE VE DEFTERLER

Ornek No
Ornek No
Ornek No
Ornek No

E-MAKBU

Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:

: 030 -Uye Kayit Beyannamesi
: 031 -Uye Kayit Defteri

: 032 -Uye Kimlik Karti (Karton)

: 032A -Uye Kimlik Karti (PVC)

ZLAR

038 -Gelir Makbuzu

038A -Gelir Makbuzu (Kendinden Karbonlu)
038B -Gelir Makbuzu (Bilgisayar 8 x 24 Ug Niisha 1000'li)
039 -Gider Makbuzu

040 -Tahsil Fisi

041 -Tediye Fisi

042 -Mahsup Fisi

043 -Gelir-Gider Defteri

044 -Tahakkuk Takip Mufredat Defteri

045 -Kasa Detfteri

046 -Hizmet Karsiligi Makbuz (100.000 TL.lk)
046A -Hizmet Karsihgi Makbuz (250.000 TL.hk)
046B -Hizmet Karsihgi Makbuz (500.000 TL.lik)
046C -Hizmet Karsiligi Makbuz (750.000 TL.lik)




Ornek No: 047 -Aidat Takip Defteri
Ornek No: 048 -Aidat Takip Karti

F- UCRET TARIFE BELGELERI

Ornek No: 055 -25 x 35 Ucret Tarifesi

Ornek No: 056 -35 x 50 Ucret Tarifesi

Ornek No: 057 -50 x 70 Ucret Tarifesi

Ornek No: 058 -Minibis Ucret Tarifesi

Ornek No: 059 -Taksi-Dolmus Ucret Tarifesi

Ornek No: 060 -Otobiis Ucret Tarifesi

OrnekNo: 061 -Servis Aracl igletmecileri Odasi Okul Tasiti Ucret Tarifesi
Ornek No: 062 -Taksi Ucret Tarifesi

G-DEFTERLER

Ornek No: 068 -Genel Kurul Tutanak Defteri
Ornek No: 069 -Bagkanlar Kurulu Karar Defteri
Ornek No: 070 -Yonetim Kurulu Karar Defteri
Ornek No: 071 -Denetim Kurulu Karar Defteri
Ornek No: 072 -Disiplin Kurulu Karar Defteri
Ornek No: 073 -Gelenek ve Teamiil Defteri
Ornek No: 074 -Riayeti Zorunlu Mesleki Karar Defteri
Ornek No: 075 -Uye Odalarin Kayit Defteri
Ornek No: 076 -Gelen Evrak Kayit Defteri
Ornek No: 077 -Giden Evrak Kayit Defteri
Ornek No: 078 -Kiymetli Evrak Defteri

Ornek No: 079 -Zimmet Defteri

Ornek No: 080 -Demirbas Esya Defteri

Ornek No: 081 -Denetim Defteri

H-YONETMELIKLER

Ornek No: 090 -Genel Kurul Toplanti Yonetmeligi
Ornek No: 091 -Ucret Tarifeleri Yonetmeligi
Ornek No: 092 -Egitim Yonetmeligi

1- MESLEK I EGITIM UVGULAMASINDA KULLANILAN BELGE VE
DEFTERLER

Ornek No: 098 -Ustalik Belgesi Bagvuru Formu (Sinavl)




Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:

099 -Ustalik Belgesi Basvuru Kayit Defteri (Sinavli-Sinavsiz)
100 -Ustalik Belgesi Almaya Hak Kazananlar Defteri (Sinavli)
101 -Ustalk Belgesi (Sinavli)

102 -Kalfalik Belgesi Bagvuru Formu (Sinavh)

103 -Kalfalik Belgesi Bagvuru Kayit Defteri (Sinavli-Sinavsiz)
104 -Kalfalik Belgesi Almaya Hak Kazananlar Defteri (Sinavl)
105 -Kalfalik Belgesi (Sinavli)

106 -Esnaflik Belgesi Basvuru Kayit Defteri

107 -Esnaflik Belgesi Yazili Sinav Sonugclari Listesi

108 -Esnaflik Belgesi Almaya Hak Kazananlar Defteri

OrnekNo: 109 -Esnaflik Belgesi (Sinavh)

Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:

110 -Esnaflik Belgesi (Clzdan-Sinavli)

111 -Ustalk Belgesi Basvuru Formu (Sinavsiz)

112 -Ustalik Belgesi Almaya Hak Kazananlar Defteri (Sinavsiz)
113 -Ustalik Belgesi (Mor-Sinavsiz)

114 -Ustalik Belgesi (Yesil-Sinavsiz)

115 -Kalfalik Belgesi Almaya Hak Kazananlar Defteri (Sinavsiz)
116 -Kalfalik Belgesi (Sinavsiz)

117 -Esnaflik belgesi (Sinavsiz)

118 -Esnaflik Belgesi (Cuzdan -Sinavsiz)

119 -TTKB Mdiracaat Formu

120 -TTKB. Muracaat ve Belge Kayit Defteri

121 -Kursiyer Kimlik Karti

122 -Kursiyer Gunlik Ders Devam Cizelgesi

123 -TTKB. Test Sinav Cevap Formu

124 -Yazili ve Pratik Sinav Sonuclari Listesi

125 -TTKB. Uygulamali Sinav Sonuglari Karar Defteri

126 -TTKB.Yazili Sinav Sonuclari Karar Defteri

127 -Sinav Kazandi Belgesi

128 -Ticari Tasit Kullanma Belgesi (Gegici)

129 -Ticari TasIt Kullanma Belgesi

DIGER BELGELER

Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:
Ornek No:

135 -IDDG. Kimlik Karti

136 -Denetleme Yetki Belgesi

137 -Isyeri Denetim Tutanag!

138 -igyerinin Pratik Egitimine Uygunluk Raporu
139 -Gegcici isyeri Agma Belgesi Bagvuru Formu
140 -Gegici isyeri Agma Belgesi

141 -Meslegini Devam Ettirme Belgesi

142 -Cirak-Kalfa Sicil Defteri

143 -Egitim Sicil Dosyasi

144 -Egitim Sicil Kart

145 -Ustiin Hizmet Belgesi

146 -Kapasite Raporu




Ornek No: 147 -Etiket (Kuiguk Boy)
Ornek No: 147A -Etiket (Orta Boy)
Ornek No: 147B -Etiket (Blyuk Boy)
Ornek No: 148 -Mesleki Faaliyet Belgesi

J- BILGISAYAR FORMLARI

Ornek No: 155 -11 x 24 Tek Niisha Bilgisayar Kagiti
Ornek No: 156 -11 x 24 Ug Nisha Bilgisayar Kagidi
Ornek No: 157 -8 x 17 Ozel Ebat Bilgisayar Kagidi

K- KOOPERAT IF ANA SOZLE SMESI
Ornek No: 163 -Konut Yapi Kooperatifleri Birligi Ana S6zlesmesi

Bu yonetmelikte belirtilen defterlerin, makbuzlarin ve diger basili evrakin birer
ornegdi yonetmelik ekinde bulunmaktadir.

Madde 4 -Bu yonetmelikte belirtilen defterler, makbuzlar ve diger basili evraklari Konfederasyon'un diginda basan,
dagitan veya fotokopi yoluyla ¢ogaltanlar hakkinda Ceza Kanunu Hukimleri uyarinca kogusturma yapilir.

Madde 5 -Bu yonetmelikte belirtilen defterler, makbuzlar ve diger basil evraklarda gerekli degisiklikleri ve ilaveleri
yapmak, ihtiyaclar karsisinda yeni defter, makbuz ve basil evrak tirti ihdas etmeye ve uygulamaya koymak tizere
Konfederasyon Yonetim Kurulu yetkili ve gorevli kiinmistir.

Madde 6 -Bu Yonetmelikte belirtilen defterler ile makbuzlar ve diger basili evrak, Turkiye Esnaf ve Sanatkarlari
Konfederasyonu tarafindan bastirilir ve Konfederasyon Yodnetim Kurulunun tesbit edecegi bedel karsiliginda Oda,
Birlik ve Federasyonlara verilir. Bu kuruluglar da Konfederasyon tarafindan belirlenecek tavan ve taban fiyatlari
arasinda Yonetim Kurullari tarafindan belirlenecek fiyat izerinden ilgililere dagitim yapar.

Madde 7 -Bu Ydnetmelikle her tirlii evrak, makbuz ve defterler 507 sayili Kanun, ilgili mevzuat ve Konfederasyon
talimatlari dogrultusunda diizenlenir ve kullanilir.

IKINCI KISIM
.Yuridrlukten Kaldirma, Ydrarlik ve Yiritme

Yurirlikten Kaldirma

Madde 8 -29 Mayis 1993 tarihinde yapilan Turkiye Esnaf ve Sanatkarlari Konfederasyonu Bagkanlar Kurulu
toplantisinda kabul edilerek yurirlige giren TESK ve bagh kuruluglarinda, Matbua ve Defterler ile Muhasebeye Ait
Defter ve Makbuzlarin Ne $ekilde Tutulacagi, Dizenlenecegi ve Kullanilacagina Dair Yonetrnelik, Bu Yonetmeligin
yururlige girrnesiyle yururlikten kaldmlrnigtir.

Yurarluk
Madde 9 -Bu Yonetrnelik Turkiye Esnaf ve Sanatkarlari Konfederasyonunun 23 Mayis 1997 tarihinde yapilan
Baskanlar Kurulu Toplantisi 'nda onaylanrnis ve ayni tarihte yirarlige girrnistir.




Yurutme
Madde 10 -Bu yodnetrnelik Tirkiye Esnaf ve Sanatkarlari Konfederasyonu Genel Baskaninca yuratuldr.



